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HENKILOTIEDOT
Nimi, syntymaaika ja—paikka ja perhesuhteet.

OSAAMINEN JA ERITYISTAIDOT
Tiivista tdhan mita asioita osaat erityisen hyvin ja mitka ovat vahvuutesi, joilla erottaudut eduksesi muista
hakijoista. Perustele, miksi olet hyva néissa asioissajamiten olet taitosi hankkinut.

KOULUTUS

Yleensa térkein tutkinto tai kurssi ilmoitetaan ensimmaiseksi. Selvita tarkemmin tutkintosi péaaine,
sivuaineet ja pro gradun aihe. Voit myos erottaa toisistaan eri otsikoiden alle ns. tutkintopohjaisen
koulutuksen ja muun koulutuksen, johon voi valita haluamansa relevantin koulutuksen haettavaan
ty6tehtévadn nahden

TYOKOKEMUS

Yleensd aikgjarjestyksessa nykyisesta alkaen, tiedot aiemmista tyGnantgjista, -tehtdvistd ja tyosuhteen
kestosta. Jos tyokokemusta on kertynyt seké omalta aaltasi ettd muista tehtavistd, on syytd miettia sen
jakamista otsikoiden oman alan tydkokemus ja muu tyokokemus ale. Kuvaile myds mité olet tyStehtavissasi
tehnyt ja oppinut pelkéan ammattinimikkeen liséksi.

KIELITAITO
Ilmaise, millaisissa tilanteissa kielitaidollas selviydyt. Tuo myds esille, miten yllgpidat ja kehitét
kidlitaitoasi. Arvioi kielitaitoas keskenddn esim. asteikolla esim. sujuva, hyva, tyydyttava, alkeet.

ATK-TAIDOT
Pyri yksil6imaan eri ohjelmien osaamisesi, valta yleistamista kuten hallitsen yleisimmat Windows-pohjai set
ohjelmat. Tuo esiin myos kehityspyrkimyksesi ja omaksumiskykysi.

JARJESTOTOIMINTA / LUOTTAMUSTOIMET
Nama ovat ansioluettelossa vapaavalintaisia tietoja. Omat luottamustoimet kannattaa nostaa esiin, jos ne
edistavét tydpaikan saamistatai oman alan tytkokemusta on vahan.

ASEVELVOLLISUUS/SIVIILIPALVELUS
Nama ovat vapaavalintaisiatietoja. Yleensid maininta asevelvollisuuden / siviilipalveluksen suorittamisestaja
pelkka sotilasarvo riittéd. Halutessasi voit yksil6ida myos palveluksessa ssamasi koulutuksen ja aselgjin.

HARRASTUKSET

Harrastuksista kertomalla annat persoonallissmman kuvan itsestési. Niiden kautta sinulle on voinut myos
kehittya tulevassa tyGssas tarvittavia ominaisuuksia tai piirteitd. Mieti harrastuksia kirjatessasi, mita ne
kertovat sinustaja miten ne edistévét pyrkimyksias tyollistya.

TULEVAISUUDEN TAVOITTEET

Nama ovat ansioluettelossa vapaavalintaisia tietoja Tulevaisuuden tavoittees kiinnostavat tyénantgjaas ja
erityisesti oletko motivoitunut alalle / tydtehtéviin pidemmaksikin aikaa. Tuo téssa esille tyurasi pidemman
taht&imen suunnitelmia. Millaisista tehtavista ol et erityisen kiinnostunut?

SUOSITTELIJAT

IImoita suosittelijasi nimi, titteli, yhteystiedot ja miten ko. henkil® liittyy sinuun. Mikdi alan tyokokemusta
on kertynyt sinulle véhéan, voinet pyytda suosittelijaksi gradun ohjagjasi tai muun opiskeluasi seuranneen
henkilon.



